ANDRAGOSKI

ZAVOD

VELENJE

Titov trg 2, 3320 Velenje

Program: ADMINISTRATOR (Srednje poklicnho izobrazevanje)
Naziv poklicne izobrazbe: administrator / administratorka

Pogoj za vpis: uspesno zakljuéena osnovna Sola ali nizja poklicna Sola ali enakovredno izobraZevanje

po prejsnjih predpisih.
Trajanje izobrazevanja: 2 Solski leti in pol in je ovrednoteno s 180 kreditnimi toCkami.

PREDMETNIK: ADMINISTRATOR (SPI) - 2020

Oznaka Programske enote o?::if.:g / krec?itti‘i’ri: ?:o(:k
A - Splosnoizobrazevalni predmeti
P1 Slovenscina Obvezno 12
P2 Tuji jezik I - Anglescina Obvezno 9
P3 Matematika Obvezno 12
P4 Umetnost Obvezno
P5 Naravoslovje Obvezno
P6 Druzboslovje Obvezno
P7 Sportna vzgoja (odrasli oprosc¢eni) Obvezno
Skupaj A 54
B - Strokovni moduli
M1 Temelji gospodarstva Obvezno 5
M2 I}(\:jri\;i)r:/i:;:\f(i)vno poslovanje: Pisarnisko poslovanje, Obvezno 11
Informacijsko komunikacijska tehnologija in
M3 strojepisje: Osnove racunalnistva, Strojepisje in obdelava Obvezno 12
besedil
o | Upraunt postopels Riprava doumentov spoiness | obvenno | 11
Izbirni moduli (2 modula izmed M5 - M9)
M7 'sl';iet::ij:s\;;ﬁggbnem podjetju: Trzenje, TrZzenje na Izbirno 2
M9 Pravo Izbirno 7
Skupaj B 53
C - Prakti¢no izobrazevanje v soli
Prakti¢ni pouk (vkljuen v strokovne module) | | 24
€ - Prakti¢no usposabljanje z delom
Prakti¢no usposabljanje z delom | Obvezno | 36
D - Druge oblike vzgojno-izobrazevalnega dela - 8 KT
Aktivno drzavljanstvo (odrasli oprosceni) Obvezno 2
Interesne dejavnosti (odrasli oprosceni) Obvezno 6




E - Odprti del kurikuluma - 27 KT

M8 Zbiranje in obdelava podatkov: Priprava statisti¢nih in

racunovodskih podatkov, Obdelava podatkov z racunalniskimi programi izbirno 7
- Poslovno racunstvo izbirno 5
- Zdravstvena vzgoja izbirno 3
- Podjetnistvo izbirno 3
- Tuji jezik II - Nemscina izbirno 9
Skupaj (A+B+C+D+E) 178
Zakljucni izpit (izdelek oz. storitev in zagovor) 2
Skupaj kreditnih tock 180

Zakljuéni izpit:
- pisni in ustni izpit iz slovens¢ine
- izdelek oz. storitev in zagovor




