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 Titov trg 2, 3320 Velenje  

 
   

 
Program:  ADMINISTRATOR (Srednje poklicno izobraževanje)  

 
Naziv poklicne izobrazbe:  administrator / administratorka  

 
   

 
Pogoj za vpis: uspešno zaključena osnovna šola ali nižja poklicna šola ali enakovredno izobraževanje 
po prejšnjih predpisih. 

Trajanje izobraževanja: 2 šolski leti in pol in je ovrednoteno s 180 kreditnimi točkami.      

PREDMETNIK: ADMINISTRATOR (SPI) - 2020  
 

Oznaka Programske enote 
Obvezno / 

izbirno 
Število 

kreditnih točk 

A – Splošnoizobraževalni predmeti  

P1 Slovenščina Obvezno 12 

P2 Tuji jezik I - Angleščina Obvezno 9 

P3 Matematika Obvezno 12 

P4 Umetnost Obvezno 2 

P5 Naravoslovje Obvezno 6 

P6 Družboslovje Obvezno 6 

P7 Športna vzgoja (odrasli oproščeni) Obvezno 7 

Skupaj A   54 

B – Strokovni moduli 

M1 Temelji gospodarstva Obvezno 5 

M2 
Administrativno poslovanje: Pisarniško poslovanje, 
Knjigovodstvo 

Obvezno 11 

M3 

Informacijsko komunikacijska tehnologija in 

strojepisje: Osnove računalništva, Strojepisje in obdelava 
besedil 

Obvezno 12 

M4 
Upravni postopek: Priprava dokumentov splošnega 
upravnega postopka, Uporaba poslovnega bontona 

Obvezno 11 

Izbirni moduli (2 modula izmed M5 - M9) 

M7 
Trženje v sodobnem podjetju: Trženje, Trženje na 
spletnih straneh 

Izbirno 7 

M9  Pravo  Izbirno 7 

Skupaj B   53 

C – Praktično izobraževanje v šoli 

 Praktični pouk (vključen v strokovne module)    24  

Č – Praktično usposabljanje z delom 

 Praktično usposabljanje z delom  Obvezno 36 

D – Druge oblike vzgojno-izobraževalnega dela - 8 KT 

 Aktivno državljanstvo (odrasli oproščeni) Obvezno 2 

 Interesne dejavnosti (odrasli oproščeni) Obvezno 6 
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E – Odprti del kurikuluma - 27 KT 

M8 Zbiranje in obdelava podatkov: Priprava statističnih in 

računovodskih podatkov, Obdelava podatkov z računalniškimi programi 
izbirno 7 

- Poslovno računstvo izbirno 5 

- Zdravstvena vzgoja  izbirno 3 

- Podjetništvo izbirno 3 

- Tuji jezik II - Nemščina izbirno 9 

Skupaj (A+B+Č+D+E)    178 

Zaključni izpit (izdelek oz. storitev in zagovor)   2 

Skupaj kreditnih točk   180 

    

Zaključni izpit:    

- pisni in ustni izpit iz slovenščine   

- izdelek oz. storitev in zagovor   
    

 


